
	国家工作人员因公出国（境）审批接案单（泉州市自组团）

	送件人员签名:
	
	送件时间：
	 年   月   日星期       时  分

（时间请到市外办送材料时再填写）

	联系人及电话：
	
	费用缴纳：
	

	出访带队人
	
	出访人数
	

	出访地
	
	拟出访时间：
	年   月   日

	市外办接案人员
	
	材料是否完整：
	□是          □  否

	□申报表2份

□备案表2份
□经费预算表2份

□身份证复印件一式2份

□户口本复印件一式1份
□厅级表2份

□处级以上因私护照证明2份

□分管领导批示1份

□因公出国情况一览表 1份
□申请报告（立项报告）1份□有效邀请函3份

□单张的全程详细日程安排3份
□单位统一社会信用代码证书1份
	□有垂直管理部门人员参团的须提供其人事主管部门的同意函和政审批件2份

□参加经贸展览会、博览会的提供中国国际贸易促进委员会关于参展的复核批复2份

□参加文化交流活动的须提供文旅部或省文旅厅批复2份

□参加国际会议的团组，必须提供论文（摘要）、论文接收函、原始日程安排各2份

□参加国际书报刊、电子出版物展览及展销活动的须提供国家新闻出版署的批复

□参加旅游展活动的须提供国家旅游局的批复2份

□参加体育活动的需提供体育总局或省体育局批复2份

□外事纪律须知1份
□《承诺书》1份


请将这句话抄写在下面方框：“本团组所有人员的备案表已按规定向相关组织人事部门备案”并签字。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


经办人签名：                   

日期：    年   月   日          

请把以下纸条用剪刀剪开，将所有申报材料根据目录分成相应的4份，用回形针将目录小纸条夹在相应的每份材料左上角），谢谢！

	领导会稿

□申报表1份

□领导批示1份

□立项报告1份

□邀请函中英文1份

□日程安排1份

□因公出国情况一览表1份
只去港澳不需提供
□经费预算表1份

□厅级表1份

□文化团组需文旅部或省文化厅批复

□体育团组需省体育局
批复

□学术会议需附论文摘要、接收函、原始日程安排

 

	市外办存档材料

□所有人备案表1份

□身份证复印件1份

□户口本复印件1份

□处级以上因私护照证明
1份(可为复印件),

只去港澳不需提供
□机构代码证书1份
只去港澳不需提供
□外事纪律须知

□承诺书
（由外办转交有关部门）
	报省外办所需材料

□邀请函中外文1份

□日程安排1份

□经费预算表原件1份

□所有人备案表1份

□厅级团组需外办呈批单
□厅级表1份

□文化团组需文旅部或省文化厅批复

□体育团组需省体育局批复

□学术会议需附论文摘要、接收函、原始日程安排
	证照、签证签注（出境证）材料
（旧照没过期、免签也要提供）
1、证照材料

□申报表1份

□处级以上因私护照证明1份(必须是原件)，只去港澳团组不需提供
□身份证复印件1份

□邀请函外文版1份（港澳中文版即可）
□日程安排1份

□出国团组办理新护照者需来我办取指纹，请着深色上衣，带户口本本人信息页复印件（或拍照存在手机上）以及身份证原件！原件！原件！；其余人员（包括只去港澳的）不用来，护照还在有效期的提供1张照片贴底并根据签证要求提供相应尺寸和数量的照片（6个月内拍摄，不能使用旧护照上的照片）。例如签证要求2张，必须交3张，1张用于贴底。只去港澳的提供3张小二寸白底即可。
2、签证材料（只去港澳团组不需提供）
 (1)免签国家请访问省外办网站，站内搜索“免签”，名单中持外交、公务和因公普通护照者免签证的国家（76个）都不需要提供签证材料：持外交护照和公务护照者免签证的国家（51个），持公普护照者必须提供签证材料。不在上述名单内的国家，持公务和公普都必须提供签证材料。
（2）需要办理签证的请访问省外办网站
http://wb.fujian.gov.cn/ywxx/ygcg

/sbwqz/wgqz/，请根据要出访的国家下载相应的签证素材表，准备相应的材料。
3、领取护照、通行证
□全团处级以上干部备案表（省管干部2份、其他处级干部1份）由组团单位汇总后连同领导批示统一送市委组织部、领取送达回执并按组织部通知前去领取书面答复，团组凭该答复在出访手续办理完毕后到市外办领证照或开具自取介绍信。（需离出访日期至少1个月送达市委组织部）


