
	国家工作人员因公出访外国签证接案单

	送件人员签名:
	
	联系人及电话：
	

	市外办

接案人员签名
	
	市外办

收费人员签名
	

	一、收费
	□1、本团组不需办理签证，不用缴费

	
	□2、本团组需要办理                 等国家签证，应缴纳出访              国签证费、保险费等费用共计                 元

	
	团组人员名单

	
	出访人单位
	姓名
	是否
新照
	是否
缴费
	出访人单位
	姓名
	是否
新照
	是否
缴费

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二、工作日（我办实行审批、签证同步受理，但签证工作日从审批完毕且签证材料完整之日开始计算）
	团组审批完毕时间（批件落款日期）           年       月      日

	
	本团组拟于      年    月   日出访                ，共需     个工作日

	
	□不需办理签证，办理护照、出境证需要10个工作日

	
	□需要办理签证 

办理护照、填写签证表需要10个工作日。
办理      国签证需要   个工作日、      国签证需要   个工作日，共计    个工作日。

英美、申根国家需预约赴广州领事馆打指模，工作日另计（需增加5-10个工作日）

	三、照片
	①如需办理新照请携带身份证原件、着深色上衣到我办拍照取指纹
②免签只需提供1张（新照到我办拍摄，因公护照尚在有效期提供2寸白底彩照1张）
③办理签证需按出访国家要求的规格提供照片，另加1张留底，具体要求请访问省外办网站http://wb.fujian.gov.cn/ywxx/ygcg/sbwqz/wgqz/由于签证要求经常变更，请事先跟市外办沟通咨询以免省外办网站更新不及时
④本团组保证此次提供的照片为6个月内拍摄，且从未用该照片办理过签证，否则后果自负。

	四、签证材料审核

请访问省外办网站http://wb.fujian.gov.cn/ywxx/ygcg/sbwqz/wgqz/，选择要出访的国家，下载相应的签证素材表，准备相应的照片和签证材料
	□申报表1份
□身份证复印件1份（外办签名）。
□日程安排1份

□厅级人员及县（市、区）委书记、县（市、区）长备案表1份

□处级以上因私护照证明原件1份（打印在保管单位函头纸上并加盖保管单位公章）
□邀请函外文版1份（需按出访国家的签证要求准备）

(1)邀请函需使用邀请方正式函头纸，需有邀请机构的名称、地址、电话及传真；
(2)邀请函需注明

□①详细出访目的

□②出访时间

□③停留天数

□④出访人员名单（包括单位、职务），人名拼写不得有误，职务不能是党委的职务

□⑤邀请人的署名（打印及亲笔签字）及职务

□⑥费用负担情况（部分欧洲国家要求注明费用包括医疗保险费用的负担情况）

□⑦邀请函是□原件□复印件□传真件□PDF电子版打印件，如为PDF件，必须征得省外办同意，且提供后果自负函（团长所在单位函头纸加盖公章），内容如下:“本团组使用PDF邀请函办理XX国签证，后果自负”

□个人签证素材表
□派遣函：出访人员所在单位的函头纸，左下角加盖公章，一式3份。函头纸、公章和邀请函上的单位名称三者必须一致（例如党委人员需提供邀请函对外单位的函头纸）
□其他材料如机票订单、酒店订单、邀请方信息等（详见省外办网站）


	五、是否需要开具出境证（免签、落地签、电子签团组）
	□不需出具出境证

□需出具出境证；出访国家、地区依次为                                                                   



